
團隊部�⼯�申�規則�明1

⼀�⼯讀費申�原則:

1.�於正式投��15⽇向辦�室提出申��

2.�合輔⼤�規�申����⾦額沒�上限�但須�168元作為��基��不可超��

3.��團隊⼈事費額度為基準��合基本實�原則�協�每⽉投�額度�告知辦�室投�⾦額�

4.本期臨�助理投���⽇應為告知��⽇期⾄明112年5⽉31⽇⽌�

5.核�實�⾦額��扣除��⾃付額(辦�室會來信告知�兩個⽉��⾃付額)。



團隊部�⼯�申�規則�明2

⼆�申�⽂件:

提���提供臨�助理的個��俾利�續投�申�作��相關�明�下:

1��/��證字�/所屬�所�單位(�填完整�稱)

2.��證（正�⾯�彩⾊��或拍照�可）

3.�局存�封⾯（彩⾊��或拍照�可）

※校��⽤申�作�約7-14個⼯作天���⽤�序完成��辦�室會告知�⽤�訖⽇����

核�相關�明(�提供��核�單��表件)。

※⼈事費⽤核��參�⾴�明���問題可來�辦�室(02)2905-2011詢問�



�欄位⾦額=原計���⾦額-��⾃付額

單��出�

本⼈��/�章

�⼀張



單��出�

本⼈��/�章

�⼆張



單��出�

本⼈��/�章

�三張



單��出�本⼈��/�章

原計���

扣掉��⾃付�⾦額

填上��⾃付⾦額

�四張



輔⼤張書豪�師團隊

個⼈���填�

�出⼿寫/打字�可

紀�單�出�

本⼈��/�章

�填�每�⼯讀�到��間紀�

�到���都必須���且�到

��間加������相對應

⽉�計����

�五張



團隊部�⼯�核�規則�明

1.每個⽉隔⽉初核��件⼯�費(��1⽉���在2/5�核�)�先由⼈事室提供給輔⼤

SPARK辦�室����負�⾦額�屆�會在2�左右提供實�⾦額再由申�⼈製單�實�⾦

額會���⾦額少⼀點(�扣掉����⾃付額)。

2.核�應�⽂件: 單�報��單/��單/⽀出憑證黏存單/��/�到�表��上製單完成��

��團隊PI�單位主�核章�再�所�⽂件�⾄本辦�室(核��明�表件�附檔)。

3.�記得核��兩�須�團隊PI�驗收章��別為:⽀出憑證黏存單���到�表上的”驗收”

欄位�才��到我們辦�室核��

※依�輔⼤校�規定�����基本��計�⼯作�����；另��關團隊預��投�額

度上限�每⼈每⽉��不可⾼於���所告知額度���協助留意�


